
Über uns:
Schönauer Personalservice arbeitet im Kreis Olpe, Kreis Siegen Wittgenstein, Oberbergischen Kreis sowie im Kreis
Altenkirchen schon seit 2004 mit renommierten Unternehmen, motivierten und zufriedenen Mitarbeitern zusammen.
Wir kennen die Region und ihre Möglichkeiten.
Bei uns wird Ihr neuer Arbeitsplatz in einem von Ihnen und uns vorab gemeinsam besprochenen Einsatzradius liegen.
Sie können Ihre Stärken regional einsetzen und wohnortnah neue berufliche Chancen entdecken!
Wir betreuen Sie in unserem Büro und selbstverständlich auch am Arbeitsplatz vor Ort.

Verwaltungskraft m/w/d in Teilzeit
(125)

 Standort: Wenden  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag

Wir suchen für unseren Kunden in Wenden eine Verwaltungskraft (m/w/d) in Teilzeit.

Ihre Aufgaben:

allgemeine Verwaltungsarbeiten
Telefonzentrale, Terminwesen
Archivwesen
Kundenstammpflege

Ihre Qualifikation:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbarer Berufsabschluss 
praktische Erfahrung im Kfm. Bereich
gut organisiert
freundliches Auftreten

Was Sie erwartet:

Motivierte Kollegen, die sich auf Sie freuen
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Moderne Büroräume und moderne Ausstattung
Ein vielfältiges und eigenverantwortliches Aufgabengebiet

 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Schönauer Personalservice e.K.
Mathias Schulz
Hauptstr. 66, 57482 Wenden, Südsauerland
Nordrhein-Westfalen, Deutschland
Telefonnummer: +49 (27 62) 9 83 76 - 22 
WhatsApp: +4927629837622
www.schoenauer-online.de
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